
Benutzerhandbuch 
Online-Shop für Mietverträge
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Startseite
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1. Hier finden alle Produkte (u.a. Mietverträge)

2. Schnelleinstieg  „Übersicht über die erworbenen Mietverträge“ 

3. Hier können Sie sich einloggen oder registrieren.

4. Warenkorb: Hier sehen Sie die Produkte, bevor Sie die bestellen. 

5. Schnelleinstieg  „Benutzerhandbuch“

6. Schnelleinstieg  „Hilfe+FAQ“
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Produktkategorien

1. Produktkategorien / Übersicht der einzelne Produktgruppen
Klicken Sie auf die gewünschte Produktgruppe, um die einzelnen Produkte  
zu sehen. 
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Produktübersicht

1. Klicken Sie auf „zum Artikel“, um mehr Informationen über das Produkt zu 
erhalten.
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Produktdetail

1. Klicken Sie auf „Muster PDF“, wenn Sie den Mietvertrag vor dem Kauf anse-
hen möchten.

2. Hier wählen Sie die Menge aus.

3. Klicken Sie auf den Warenkorb, wenn Sie die Menge ausgewählt haben.

4. Das Produkt wird in den Warenkorb gelegt. Dazu sehen Sie die Menge, die 
mit einer Zahl (in Kreis) angezeigt wird. 
Wenn Sie mit Ihrer Auswahl fertig sind und die Bestellung abschließen 
möchten, klicken Sie auf das Warenkorb-Symbol
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Warenkorb

1. Sie können die Positionen löschen oder ein Exemplar löschen lassen. 

2. Unter Artikel finden Sie die ausgewählten Produkte 

3. Hier finden Sie die Menge, die Sie Nachhinein aktualisieren können. 

4. Hier können Sie einen Gutscheincode eingeben und aktivieren. 

5. Mit dem Button,  „Zur Kasse“ können Sie Ihre Bestellung fortsetzen.

Wichtig:
Sie können sich entweder vorher anmelden/registrieren oder danach
diesem Schritt vornehmen.
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Anmelden, Registrieren,  Zugangsdaten

1. Wenn Sie ein Account haben, klicken Sie um sich einzuloggen

2. Wenn Sie kein Vereinsmitglied sind, füllen Sie die fortfolgende Felder aus.

3. Wenn Sie Vereinsmitglied sind und eine Mitgliedsnummer haben, klicken 
Sie hier und geben Sie Ihre Mitgliedsnummer ein, damit Sie die ermäßigten 
Preise für Mitglieder erhalten.

4. Klicken Sie dann auf „Weiter“ 
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Bestellung abschließen

1. Bevor Sie zahlungspflichtig bestellen, müssen Sie die AGB und die 
Widerrufsbelehrung bestätigen.

2. Hier steht Ihre Adresse.

3. Wählen Sie eine Zahlungsart aus.

4. Hier werden die Bestellartikel aufgelistet.

5. Hier werden die Kosten nochmals aufgeführt.

6. Klicken Sie auf „Zahlungspflichtig bestellen“, um die Bestellung 
abzuschließen.
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Login

1. Geben Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse an.

2. Geben Sie bitte Ihr Passwort an.

3. Klicken Sie auf „Anmelden“, um sich einzuloggen

4. Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, klicken Sie auf „Ich habe mein Pass-
wort vergessen“.
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Benutzerbereich

1. Hier sehen Sie alle Informationen zu Ihren persönlichen Angaben.

2. Hier können Sie Ihre Mietverträge verwalten.

3. Hier finden Sie eine Übersicht Ihrer persönlichen Angaben.

4. Hier finden Sie eine Übersicht Ihrer Bestellungen.
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Verträge verwalten

1. Hier finden Sie die offenen Mietverträge. Klicken Sie auf den jeweiligen 
Vertrag, um ihn zu bearbeiten.

2. Hier sehen Sie eine Übersicht über die abgeschlossene Mietverträge. 
Klicken Sie auf den jeweiligen Vertrag, um ihn herunter zu laden. 
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Offene / Abgeschlossene Mietverträge

1. Hier können Sie zwischen den einzelnen Mietvertragsarten, die Sie erwor-
ben haben, wählen.

2. Hier finden Sie eine Liste der erworbenen Mietverträge, die bearbeitet 
werden können.

3. Den ausgewählten Vertrag als PDF-Vorschau anzeigen

4. Den ausgewählten Vertrag bearbeiten

5. Den ausgewählten Vertrag freigeben und abschliessen [Erneute Bearbeitung 
nicht mehr möglich

6. Den ausgewählten Vertrag leeren (zurücksetzten) 

7. Hier finden Sie die abgeschlossene Mietverträge. Eine Zeichenerklärung 
entnehmen Sie Punkt 6.  

8. Zeichenerklärung: klicken Sie auf den Button, um die einzelne Zeichenerklä-
rungen zu sehen. 
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Mietverträge ausfüllen und speichern

1. Nachdem Sie auf den Button        geklickt haben, kommen Sie direkt in den 
Bearbeitungsmodus der Mietverträge. 

2. Unter Punkt        sehen Sie den Fortschrittsbalken. Sobald Sie die Inhalte          
eingetragen haben, klicken Sie auf den          „Speichern und weiter“ Button. 
 

 
Alternativ können Sie sich auch durch schrittweises Anklicken mittels Fort-
schrittsbalken leiten lassen. 
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Abgeschlossene Mietverträge herunterladen und
duplizieren / klonen

1. Klicken Sie auf die „Abgeschlossene Verträge“

2. Hier können Sie den vollständig ausgefüllten und abgeschlossenen Mietver-
trag herunterladen.

3. Unter „Kopieren“ können Sie per Klick den Vertrag duplizieren/klonen und 

mit neuen Inhalten ausfüllen.

4. Bevor Sie einen Vertrag klonen können, müssen Sie einen offenen Mietver-
trag aus Ihrem Kontingent auswählen.

Hinweis:
Die duplizierten Mietverträge werden automatisch unter „Offene Verträge“ 
gespeichert.
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